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❶ 
前往線上學習平台

❸
各科試用帳號

❹
學力檢測帳號

❷
個人帳號

找到帳號、密碼與網址

______________________________

◆我的系統網址：

帳號： ________________________________

密碼： ________________________________

◆我的個人帳號與密碼：

記憶好幫手！

不怕再遺忘！

❶ 
前往線上學習平台

❸
各科試用帳號

❹
學力檢測帳號

❷
個人帳號
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❶ 
前往線上學習平台

❸
各科試用帳號

❹
學力檢測帳號

❷
個人帳號
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國中國文

帳號：ais110991

密碼：123456
-------------------------------------

國中英文

帳號：ais110992

密碼：123456
-------------------------------------

國中數學

帳號：ais110993

密碼：123456
-------------------------------------

國中自然

帳號：ais110994

密碼：123456
-------------------------------------

國中社會

帳號：ais110995

密碼：123456

高中文科(國、英、歷、地、
公)

帳號：ais110996

密碼：123456
-------------------------------------

高中理科(數、物、化、生、
地科)

帳號：ais110997

密碼：123456
-------------------------------------

國小(國、英、數、自、社)

帳號：ais110998

密碼：123456
-------------------------------------

英語單字(英語單字、英檢)

帳號：ais110999

密碼：123456
-------------------------------------

◆ 試用帳號與科目對照表：

帳號：exam01~05 密碼：1234

◆ 學力檢測帳號：

------------------------------------------------------------------------------

❶ 
前往線上學習平台

❸
各科試用帳號

❹
學力檢測帳號

❷
個人帳號



❶ 
介面導覽

❷
首頁介紹

4

認識介面及首頁

學力檢測相關功能。

首次設定、修改資料。1.[管理] 2.[知識健檢] 

3.[派卷] 

測驗相
關功能。

4.[任務]

管理班級
大小事
任務、學習
紀錄及診斷、
問題回覆。

3.[派片] 

影片相關功能。
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❶ 
介面導覽

❷
首頁介紹

分校中所有班級的總派卷數。

30天之內的任務紀錄都會顯示在這裡，方便快速瀏覽。

點選「                                   」可切換欲查看的任務類別。

▲詳細記錄須於任務的「任務總覽」查看。

分校中所有班級的所有派卷
中，已完成作答的卷數。

分校中所有班級的所有派卷
中，未完成作答的卷數。

分校中所有班級的總派影片數。

分校中所有班級的所有派片中，
已完成觀看影片數。

分校中所有班級的所有派片中，
未完成觀看影片數。

21

3

1

3

派卷總覽

ⅰ

ⅱ

ⅲ

(ⅰ)

(ⅱ)(ⅲ)

(ⅰ)

(ⅱ)(ⅲ)

2 派片總覽

ⅰ

ⅱ

ⅲ

任務紀錄總覽
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點選主選單中「管理」，
再點選「教職員管理」。

請跟著步驟設定！

新增及管理老師的帳號(主任權限)

❶ 
「管理」

❷
「教職員管理」

❸
填寫基本資料

❹
選擇職位及權限

❶ 
「管理」

❷
「教職員管理」

❸
填寫基本資料

❹
選擇職位及權限

2

1

進入教職員列表後：
點「新增教職員」來新增資料  點下方列表清單來修改資料21
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▲注意：
(1)科目沒勾選就不能使用
(2)使用數據可查看分校使用紀錄
(3)測驗紀錄、影片紀錄可查看學
生數據

❶ 
「管理」

❷
「教職員管理」

❸
填寫基本資料

❹
選擇職位及權限

❶ 
「管理」

❷
「教職員管理」

❸
填寫基本資料

❹
選擇職位及權限

▲注意：
(1)若老師要連結親師通，需
輸入生日

(2)所有老師之間的「帳號」
及「Email」都不可以重複 ！

(3)建議帳號為英文+數字

請填寫要新增的老師之
基本資料。  
其中「*」是必填欄位，
請一定要填寫。

先選老師的職位。
▲注意：老師職位有權限差別，
請仔細觀看權限差異

再選老師教什麼科目，
內容及影片都要勾選！

↑最後可設定老師帶班
▲注意：帶班才可派卷和派片
到此班
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新增及管理學生的帳號(主任、行政權限)

❶ 
「管理」

❷
「學生管理」

❸
填寫基本資料

❹
設定帳密及班級

學
生
來
了 

！

點選主選單中「管理」，
再點選「學生管理」。

進入學生列表後：
點「新增學生」來新增資料   點下方列表清單來修改資料

❶ 
「管理」

❷
「學生管理」

❸
填寫基本資料

❹
設定帳密及班級

2

1

21

▲各科試用學生帳號請至P.3第❸步查看
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❶ 
「管理」

❷
「學生管理」

❸
填寫基本資料

❹
設定帳密及班級

❶ 
「管理」

❷
「學生管理」

❸
填寫基本資料

❹
設定帳密及班級

▲注意：
輸入學生生日以供家長連
結親師通APP

請填寫要新增的學生
之基本資料。  
其中「*」是必填欄
位，請一定要填寫。

請設定帳號及密碼。

《 建 議 如 下 》

最後可將學生加入現有班級，或之後再設定。
(於此處將學生加入班級後，系統將根據機構權限開啟此學生在此班級之測驗/影片權限)

帳號：入學年度+流水號(3碼)

密碼：學生家裡電話後四碼

▲新增多筆學生時，應輸入機構代碼：___________

▲注意：
若有使用刷卡點名，請於
學生卡號使用刷卡機刷卡
輸入卡號



❺ 
修改資訊

❻
學生離班

❺ 
修改資訊

❻
學生離班

點選學生列表清單，可修改學生資料。
重置密碼或停用也可以在這裡設定。

下拉選單點選班及即可入班：點選班級前的「    」即可離班成功。

10

已建立好的學生
可以下載學生名片，掃描QR CODE快速登入



新增及管理班級與設定

❶ 
「管理」

❷
「班級管理」

❸
班級基本資料

❹
班級使用功能

❶ 
「管理」

❷
「班級管理」

❸
班級基本資料

❹
班級使用功能

點選主選單「管理」，
再點選「班級管理」。

上
課
前
先
建
班
！

進入班級列表後：
點「新增班級」來新增資料   點下方列表清單來修改資料
欄位顯示此班級學生(測驗人數/影片人數/班級總人數)

2

1

3

1 2

3

11
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❶ 
「管理」

❷
「班級管理」

❸
班級基本資料

❹
班級功能設定

❶ 
「管理」

❷
「班級管理」

❸
班級基本資料

❹
班級功能設定

▲請注意：
結業日建議請設定為該
班的畢業日期。
因班級結業後將無法再
使用，亦無法恢復。

請填班級基本資料。  
其中「*」是必填欄
位，請一定要填寫。

入學年度由系統設
定，不可隨意調整。

開啟後學生可自己
練習題目及看影片。

設定以助於瞭解學
生的弱點及優勢。

開啟將自動分析學
生弱點，在測驗後
給予補強學習影片。

2

1

3

2

1

3

▲若要開啟，請務
必勾選下方冊次。

4

4

▲若無影片出現，
建議提高補強基準。

★若需在7/1前建立下
一學年的先修班級，請
務必勾選「 先修班」並
選擇先修班年級，非學
生目前就讀年級，以防
學期轉換被自動升級。



❾
學生設定

❺ 
加入學生

❻
★學生權限★

❼
修改資訊

❽
老師設定

❾
學生設定

❺ 
加入學生

❻
★學生權限★

❼
修改資訊

❽
老師設定

13

選擇要加入此班級的學生。
並點「下一步」

最後請確認這位學生在此班級中的權限。

★重要★
若此處未勾選「測驗」或「影片」，則這位學生在此班級中將無
法使用任何測驗/影片功能(包括自我練習/自我看片也無法使用)。
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❺ 
加入學生

❻
★學生權限★

❾
學生設定

❼
修改資訊

在班級列表中點選班級後，可再修改
基本資料、老師設定、學生設定及班
級功能設定。

❽
老師設定



❺ 
加入學生

❻
★學生權限★

❾
學生設定

❼
修改資訊

❽
老師設定

15

在修改資料處也可為此班級加入老師。
點選欄位選擇老師，並可加入多位老師。

▲請注意： 主任身分以外的權限(行政/授課老師)需加入並帶
班，才可以派卷/派片給此班級及觀看此班級所有紀錄及成績。

❺ 
加入學生

❻
★學生權限★

❾
學生設定

❼
修改資訊

❽
老師設定

加入學生： 於上方
名單欄位選取學生。
▲退班：選學生名
稱前方       即可。

再為新加入的學生
設定測驗/影片權限，
並點「更新學生資
訊」。

▲請注意： 
若於新增班級時忘記設定，請務必再至修改資料處補設定。
若加入新的學生，也請務必勾選「測驗」或「影片」權限。

2

1

2

1



❶ 
預設考卷

❷
健檢紀錄在這

點選主選單的「知識健檢」， 就可以找
到「健檢紀錄」。

保留每一筆知識健檢紀錄及學生、家長基本聯絡資訊。

▲注意： 僅主任及行政權限可觀看健檢紀錄。

❶ 
預設考卷

❷
健檢紀錄在這

16

預設檢測考卷及觀看紀錄(主任、行政權限)

◎建議：可設定方便辨識的考卷名稱， 以便挑選檢測卷時方便選取。

(ex. 0523檢測_國中數學1上第一章)

組一張新的知識
健檢成卷。

    勾選列表中的考
卷來刪除知識健檢
成卷。

21

2

1

點選主選單的「知識健檢」， 就可以找
到「預設考卷」。

▲注意： 僅主任及行政權限可預設健檢考卷。
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❶ 
「知識健檢」

❷
「開始健檢」

❸
健檢學生設定

❹
健檢題目設定

給學生做一份學力檢測(學力檢測權限)

點選主選單的「知識健檢」中的「開始健檢」。
(學力檢測帳號登入後， 僅能使用此功能)

❶ 
「知識健檢」

❷
「開始健檢」

❸
健檢學生設定

❹
健檢題目設定

進入後，請點「開始知識健檢」。

▲每份報告都將影響全國大數據分析，請謹慎作答。

▲請使用學力檢測專用帳號(請至P.3第❹步查看)
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測驗開始前可選擇：

 自行設定範圍來出卷
 (p.19 ❺-1[開始組卷]查看步驟)

 使用已出過試卷進行考試
 (p.19 ❺-2[預設考卷]查看步驟)

◎建議：
確實填寫家長姓名及手機號碼，
以便於日後招生或續班聯繫。

請填寫要做知識健檢的學生

及家長之基本資料。  

其中「*」是必填欄位，請一

定要填寫。

❶ 
「知識健檢」

❷
「開始健檢」

❸
健檢學生設定

❹
健檢題目設定

❶ 
「知識健檢」

❷
「開始健檢」

❸
健檢學生設定

❹
健檢題目設定

2

1

2

1

▲注意：
知識健檢預設考卷僅能由主任、行政權限帳號來進行設定。
(請至p. 16第❶步查看知識健檢考卷預設步驟)
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❺ -1
開始組卷

❺ -2
預設考卷

❻
開始檢測

❼
檢測完成

選擇學生健檢的範圍
勾選課次後點選下方
「更多設定」

設定難易度題數及時間

▲可視學生程度拉高題目難度。

1

2

1

3

3

❺ -1
開始組卷

❺ -2
預設考卷

❻
開始檢測

❼
檢測完成

主任、行政老師預設好的考卷將顯示於列表中， 請選擇一張
考卷打勾， 並可點選            直接開始知識健檢。

▲注意： 為防止應試學生檢視考卷答案， 學力檢測帳號無法檢視考卷。 

◎建議： 主任、行政老師可於預設考卷時，設定方便辨識的考卷名稱。

             (ex. 0523檢測_國中數學1上第一章)

2

1



❺ -1
開始組卷

❺ -2
預設考卷

❻
開始檢測

❼
檢測完成

❺ -1
開始組卷

❺ -2
預設考卷

❻
開始檢測

❼
檢測完成

開始做測驗吧！

點題號：跳至該題。

◆淺藍：已作答

◆深藍：目前位置

◆橘框：待檢查

計時(時間到收卷)

1

2

2

1

檢測完成，可直接看健檢診斷報告囉！

20
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❽ 
看診斷報告

各項分析數據一覽無遺，弱點立馬知。 知識健檢收集全國學生
之數據統計，可檢視、比較應試學生與全國學生的知識點強弱。

▲可透過數據分析為學生做出最適合的課程規劃。

錯題都有詳細解析，方便老師現場為學生解題！



派影片給學生

點選主選單中的「派片」，
再點選「課程影片」。

❶ 
「派片」

❷
「課程影片」

❸
選擇班級與學生

❹
設定任務給學生

❶ 
「派片」

❷
「課程影片」

❸
選擇班級與學生

❹
設定任務給學生

22

在課程影片中，可以自由切換年級、科目、冊次及版本。

✓ 可一次勾選下方影片，按「派出影片」就可以一次派出多支影片
✓ 點選藍字，就可以播放影片(播放介面可點「派出影片」單一派出)

▲「主題課程」和「國中總複習」在選單最下方
▲若有老師找不到科目，請主任確認老師設定是否有開啟其使用科目的權限



剛才選擇
的教學影
片要派到
哪一個班
級，請勾
選班級。

❶ 
「派片」

❷
「課程影片」

❸
選擇班級與學生

❹
設定任務給學生

❶ 
「派片」

❷
「課程影片」

❸
選擇班級與學生

❹
設定任務給學生

▲請注意：
若設定的開始時間還沒到，任務一律顯示於未派出任務(詳p.46)。
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再勾選該
班級中，
哪一位學
生需要看
影片。

✓ 點「修改名稱」可重新命名

✓ 滑鼠拖拉灰色方框可調整順序

✓ 點「檢視影片」可再看一次影片

✓ 任務的開始時間：學生何時可以開始看影片

✓ 任務的結束時間：學生何時開始不能再看影片

▲若找不到學生，請至班級設定的「學生設定」確認是否有勾選權限。



❶
「派片」

❷
「觀看紀錄」

❸
過去所有影片紀錄
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❶
「派片」

❷
「觀看紀錄」

❸
過去所有影片紀錄

點選主選單的「派片」中的「觀看紀錄」。

影片紀錄將依學生顯示於列表，點選即可進入詳細影片紀錄。
列表可瀏覽學生在該班中的資訊及觀看影片的累積數量。

1

點選「                   」即可選取日期來匯出該區段的紀錄。

   (▲僅主任權限可使用此功能)

1

看學生的影片紀錄
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❶
「派片」

❷
「觀看紀錄」

❸
過去所有影片紀錄

此為個人影片紀錄 (可切換至該學生的其他班級)

亦可於觀看介面再次派出此
影片給學生。

可根據日期區間看到學生過去的影片紀錄。

     可觀看學生觀看每支影片的累計播放時間、完成率及觀看進度。

     影片名稱與影片長度，點選藍字，可觀看此支影片。

▲若無出現任何數據，請先調整日期區間至學生有看影片的日期

2

1

3

1

2

3

若學生在觀看時，有使用下方調整速度的按鈕，則在影片紀錄
的「播放速度」顯示飛機圖片。



進入「出卷派卷」，入口介面處
可看到出卷方式分為三種：

(一)快速出卷(教學P.27)
(二)程度出卷(教學P.30)
(三)手動出卷(教學P.33)

並且還有一項「成卷資源」，
可在此找到現成的考卷使用。 

❷
出卷派卷

❸ -1
快速出考卷

❹
選擇學制與科目

❷
出卷派卷

❸ -1
快速出考卷

❹
選擇學制與科目

❶ 
「派卷」

❶ 
「派卷」

點選主選單的「派卷」中的「出卷派卷」。

出考卷

26
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(一)快速出卷：
系統將透過您選取的範圍
(冊次/版本/課次與章節)，
來自動挑出題目。

僅需確認範圍，並設定題
數及命名即可快速出考卷。

首先選擇要出題的學制，再選取該學制中的科目。

❷
出卷派卷

❸ -1
快速出考卷

❹
選擇學制與科目

❷
出卷派卷

❸ -1
快速出考卷

❹
選擇學制與科目

❶ 
「派卷」

❶ 
「派卷」

▲若有老師找不到欲選取的科目，請主任確認老師設定是否有開啟
該老師使用科目的權限。



❺ 
選擇版本與冊次

❻
選擇範圍

❼
重複題目篩選

❽
出卷設定
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❺ 
選擇版本與冊次

❻
選擇範圍

❼
重複題目篩選

❽
出卷設定

進入出題後，先選擇
版本以及冊次。

除了(南康翰)版本齊
全外，還可根據挑選
的”學生目前就讀年
級”做課綱的對應。

請選取出題的範圍。

細切知識點出題，再也
不擔心只能等上完一整
課才能小考的困擾。

也可以根據學生的段
考進度來挑出範圍。

打勾會跳至❼

▲提醒：「進度測驗」與「總複習」出自不同題庫。
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❺ 
選擇版本與冊次

❻
選擇範圍

❼
重複題目篩選

❽
出卷設定

❺ 
選擇版本與冊次

❻
選擇範圍

❼
重複題目篩選

❽
出卷設定

上一步若有勾選「重複題目篩選」才會跳至此功能
若您曾經已考過一次相同的範圍，要過濾掉一樣的題目：
可利用「重複題目篩選」，勾選您要過濾掉題目的考卷，再按
「下一步」。新考卷中就不會再出現勾選考卷中的題目。

2

1

4

若設定3卷，系統會
自動分配先前選取
課程範圍中的所有
題目，輸出3張題目
不完全相同的考卷。

考卷題數為每張考
卷的題數。

可調整題目難易度

(必填)請設定學生目
前就讀年級

2

1

3

4

(必填)請設定考試類別

(必填)考卷名稱

公開(ON)後同分校所有
老師都可看到這張考卷

5

6

7

6

7

3

5



❸ -2
分程度出考卷

❹
選擇學制與科目

❺
選擇版本與冊次

❻
選擇範圍
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❸ -2
分程度出考卷

❹
選擇學制與科目

❺
選擇版本與冊次

❻
選擇範圍

(二)程度出卷：
系統根據您選取的範圍
(冊次/版本/課次與章節)，
分類出不同的題型及題
目的難易度，可自行選
擇題數並自由配分。

確認範圍、設定不同題
型的題數、自由配分及
命名即可分程度出考卷。

請先選擇要出題的學制，再選取該學制中的科目。

▲若有老師找不到欲選取的科目，請主任確認老師設定是否有開啟
該老師使用科目的權限。
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❸ -2
分程度出考卷

❹
選擇學制與科目

❺
選擇版本與冊次

❻
選擇範圍

❸ -2
分程度出考卷

❹
選擇學制與科目

❺
選擇版本與冊次

❻
選擇範圍

進入出題後，先選擇
版本以及冊次。

除了(南康翰)版本齊
全外，還可根據挑選
的”學生目前就讀年
級”做課綱的對應。

請選取出題的範圍。

細切知識點出題，再
也不擔心只能等上完
一整課才能小考的困
擾。

也可以根據學生的段
考進度來挑出範圍。

打勾會跳至❼

▲提醒：「進度測驗」與「總複習」出自不同題庫。



❼
重複題目篩選

❽
出卷設定
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最後利用題目類型以及難易度選擇
出題題數，並可為不同的題目類型
設定不同的配分。再往下設定出卷。

❼
重複題目篩選

❽
出卷設定

(必填)請設定學生目前就讀年級
(必填)請設定考試類別
(必填)考卷名稱
公開(ON)後同分校所有老師都可看到此考卷

2

1

3

2

1

4

4

3

：將由系統自動平均配分。

上一步若有勾選「重複題目篩選」才會跳至此功能
若您曾經已考過一次相同的範圍，要過濾掉一樣的題目：
可利用「重複題目篩選」，勾選您要過濾掉題目的考卷，再按
「下一步」。新考卷中就不會再出現勾選考卷中的題目。
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❸ -3
手動挑題出考卷

❹
選擇學制與科目

❺
選擇版本與冊次

❻
選擇範圍

❸ -3
手動挑題出考卷

❹
選擇學制與科目

❺
選擇版本與冊次

❻
選擇範圍

(三)手動出卷：
您可選取您欲出卷的
範圍(冊次/版本/課次
與章節)，來自動挑出
題目。

僅需確認範圍，並設
定題數及命名即可快
速出考卷。

一樣請先選擇要出題的學制，再選取該學制中的科目。

▲若有老師找不到欲選取的科目，請主任確認老師設定是否有開啟
該老師使用科目的權限。
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請選取出題的範圍。

細切知識點出題，再
也不擔心只能等上完
一整課才能小考的困
擾。

▲請注意：總複習不
切分段考進度範圍。

❸ -3
手動挑題出考卷

❹
選擇學制與科目

❺
選擇版本與冊次

❻
選擇範圍

❸ -3
手動挑題出考卷

❹
選擇學制與科目

❺
選擇版本與冊次

❻
選擇範圍

進入出題後，先選擇
版本以及冊次。

除了 (南康翰 )版本齊
全外，還可根據挑選
的”學生目前就讀年
級”做課綱的對應。

▲提醒：「進度測驗」與「總複習」出自不同題庫。



❼
重複題目篩選

❿
出卷設定

❽
挑選題目

❾
配分與排序
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❼
重複題目篩選

❿
出卷設定

❽
挑選題目

❾
配分與排序

您可以自由在題庫中選擇要的
題目出一張考卷， 並且可篩選題目
難易度及題目類型來縮小範圍。 點選放大鏡即可預覽題目。

如有任何問題可
即時向力宇編輯
團隊提出！

上一步若有勾選「重複題目篩選」才會跳至此功能
若您曾經已考過一次相同的範圍，要過濾掉一樣的題目：
可利用「重複題目篩選」，勾選您要過濾掉題目的考卷，再按
「下一步」。新考卷中就不會再出現勾選考卷中的題目。



選取的題目會全部列出，可以下列方式(擇一)自由排序：
(1)以滑鼠拖拉
(2)在題目右上欄位空格按順序輸入數字後點選「             」 
(3)點選「               」由系統自動按照「題型」或「難易度」排序

若有不
滿意的
題目可
刪除。
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❼
重複題目篩選

❿
出卷設定

❽
挑選題目

❾
配分與排序

❼
重複題目篩選

❿
出卷設定

❽
挑選題目

❾
配分與排序

選取題目後，右下方會有小幫手記錄已經選取的題型及題數。
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(必填 )請設定學生
目前就讀年級

(必填 )請設定考試
類別

(必填)考卷名稱

公開 (ON)後同分校
所有老師都可看到
這張考卷

2

1

3

2

1

4
4

3

❼
重複題目篩選

❿
出卷設定

❽
挑選題目

❾
配分與排序

❼
重複題目篩選

❿
出卷設定

❽
挑選題目

❾
配分與排序

再移至最下方進行配分(須注意配分計算！)

若點選頁面最下方的「            」可將由系統自動平均配分。



❶
 出卷完直接派

❷
派發成卷

❸
考卷管理

❹
考卷

(一) 出完考卷後，可直接派卷給學生： (派卷請至P.40第❺步)

出卷完成跳出視窗「完成出卷，是否繼續進行派卷」：

「線上派卷」立即派出考卷，讓學生在指定開始時間收到任務

   「下次再說」當下不派卷，日後再至「考卷管理」找到此考卷

38

2

1

21

❶
 出卷完直接派

❷
派發成卷

❸
考卷管理

❹
考卷

派考卷給學生

(二) 可點選「派卷」中的「考卷管理」，使用成卷派發給學生。
 (▲請注意：若出卷完後點選「下次再說」請一樣從「考卷管理」中找到)



點選列表中考卷，可檢視：

                      派發此考卷

(派卷請至P.40第❺步)

                      可改考卷重選

題目(手動出卷P.35第❽步)

                      考卷公開/限用

考卷刪除
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❶
 出卷完直接派

❷
派發成卷

❸
考卷管理

❹
考卷

❶
 出卷完直接派

❷
派發成卷

❸
考卷管理

❹
考卷

直接勾選「考卷管理」列表中考卷點選右上方功能鍵操作
(可批次多張來設定)：

                     進行多張考卷派發(派卷請至P.40第❺步)

                                     一次公開/限用多張考卷(考卷是否能讓分

                                     校所有老師能使用)

                      一次刪除多張考卷(▲請注意：刪除無法復原)

2

1

3

2

1

3

4

1 2 3 4

1 2 3



B                       適南                   60

A                       適南                   60

❼
任務設定

❺
派卷

❻
選擇班級與學生
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「考卷管理」一次派多張考卷
     單一考卷派發，點選「線上派卷」即可派發考卷給學生。2

1

1 2

❼
任務設定

❺
派卷

❻
選擇班級與學生

選取考卷要派給哪一個班級

並可選擇要派考卷給這個班中的哪些學生
(後方可查看此學生過去成績及是否做答過等資訊)

(▲若找不到學生，請至班級設定的「學生設定」確認是否有勾選權限)

▲若設定的開始時間還沒到，任務一律顯示於未派出任務(詳p.46)



❼
任務設定
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❺
派卷

❻
選擇班級與學生

✓ 點「修改名稱」可重命名任務

✓ 滑鼠拖拉灰色方框調整順序

▲提醒：派卷成功可至「任務總覽」找到任務(詳細請看P.46)

學生考卷可寫多久

學生何時可開始考試
▲請注意：若設定的開
始時間還沒到，任務一
律顯示於「未派出任務」
(詳p.46)

學生何時不能考試

打亂選項排序防止作弊
打亂題目排序防止作弊
▲請注意：若打亂順序，
檢討考卷時還是會依照
原始考卷設定統一順序

設定發放成績單時間點

設定自動重考與重考分
數※若學生未滿設定分
數將自動重新考試

2

1

3

1

2

3

4

5

6

4

5

6

按「確定」就完成派卷囉！

7

7



❶
「派卷」

❷
「測驗紀錄」

❸
數據分析

❹
過去所有測驗紀錄
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❶
「派卷」

❷
「測驗紀錄」

❸
數據分析

❹
過去所有測驗紀錄

測驗紀錄將依學生顯示於列表，點選即可進入詳細測驗紀錄。
列表可瀏覽學生在該班中的資訊及所有測驗的平均分數。

1

點選「                   」即可選取日期來匯出該區段的紀錄。

   (▲僅主任權限可使用此功能)

1

點選主選單的「派卷」中的「測驗紀錄」。

看學生的測驗紀錄



李小美
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❶
「派卷」

❷
「測驗紀錄」

❸
數據分析

❹
過去所有測驗紀錄

❶
「派卷」

❷
「測驗紀錄」

❸
數據分析

❹
過去所有測驗紀錄

可根據日期區間看到學生過去的測驗紀錄。
     可切換開關來顯示此學生成績，與全班平均做對比。
     可匯出此日期區間的所有測驗紀錄。

▲若無出現任何數據，請先調整日期區間至學生有做測驗的日期

2

1

3

1

2

3

此
為
個
人
測
驗
紀
錄

(
可
切
換
至
該
學
生
的
其
他
班
級)

下方還有這位學生歷年來所有的測驗紀錄，
點進去可觀看每一次測驗的詳細成績單。



❷
「最愛題庫」-選班級

❸
選擇冊別

❹
挑選單元來派卷

❶
「派卷」

❷
「最愛題庫」-選班級

❸
選擇冊別

❹
挑選單元來派卷
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找到我按愛心的題目

❶
「派卷」

點選主選單的「派卷」中的「最愛題庫」。

篩選年級、班級來找到您要看哪個班級的收藏題目。

▲最愛題庫是針對班級來收藏，而非針對單一學生來收藏
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❷
「最愛題庫」-選班級

❸
選擇冊別

❹
挑選單元來派卷

❶
「派卷」

❷
「最愛題庫」-選班級

❸
選擇冊別

❹
挑選單元來派卷

❶
「派卷」

不管透過「檢討考卷」或「學生成績單」，只要題目點選過     ，
就會收藏到這裡！

收藏題數將依照單元
顯示於右側。

這些收藏的題目還
可自行選擇範圍再
派給學生作測驗。

勾選範圍後再點選「             」。

▲注意：若勾選的單元右側顯示收藏題數為0，則不會有題目



❶
「任務」

❷
「任務總覽」

❸
影片-進行中

❹
播放狀況

❺
影片-已結束

46

找到派出去的任務

點選主選單的「任務」中的「任務總覽」。
進行中、已結束、未開始的任務(影片/考卷)都在這！

21

❶
「任務」

❷
「任務總覽」

❸
影片-進行中

❹
播放狀況

❺
影片-已結束

★
3 4

可以看到所有任務列於清單中，★記得切換任務狀態按鈕，任務
才會顯示出來。(▲請注意：未派出=任務時間尚未開始的任務)

                   既有任務人數更新為目前在班人數

                   匯出指定區間內指派任務明細及學生完成狀況

一次結束多項任務(結束後學生無法再看影片/做測驗)

                   一次收回多項任務(收回後將無法復原(收回=刪除)；

                   且任務結束後將無法收回)

2

1

3

4



進行中的影片任務有四個功能鍵：

                   可即時監控觀看狀況，結束後可保留記錄(P.48第❹步)

                   結束此任務(結束後學生無法再看影片)(P.48第❺步)

再看一次此影片

                   收回此任務(收回後將無法復原(收回=刪除)；若任務結

                   束後將無法收回)

47

2

1

3

進行中的影片任務只有「開始時間」無法重新設定，
其餘皆可點選「更新資料」調整設定。

21 3 4

4

❶
「任務」

❷
「任務總覽」

❸
影片-進行中

❹
播放狀況

❺
影片-已結束

▲若需要中途加入或移除學生，
    點選更新資料修改即可



❶
「任務」

❷
「任務總覽」

❸
影片-進行中

❹
播放狀況

48

已結束的影片任務

仍可查看

▲結束後只有任務
名稱可以修改

◎建議：影片任務
結束後，未點播的
學生仍可補看影片。
(詳見P.53)

❺
影片-已結束

進行中可即時監控，學生有沒有認真看，一看就知道。
結束後學生的觀看軌跡可以被保存及記錄。

❶
「任務」

❷
「任務總覽」

❸
影片-進行中

❹
播放狀況

❺
影片-已結束
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❻
線上測驗-進行中

❼
測驗現況

❽
檢討考卷

進行中的線上測驗任務有五個功能鍵：

                   測驗時可即時監控，結束後亦可保留紀錄(P.50第❼步)

                   結束此任務(結束後學生無法再做測驗) (P.51第❾步)

                   進行中也可檢討考卷(以防學生測驗結束時間不同)  

                   (P.50第❽步)

查看這張考卷(說明請看P.39第❹步)

                   收回此任務(收回後將無法復原(收回=刪除)；若任務

                   結束後將無法收回)

2

1

3

進行中的測驗任務只有「應試學生」、
「基本資料」跟「結束時間」可以重新設定。

21 3 4

4

5

5

▲調整自動重考功能
開啟或關閉，且可更
新自動重考標準分數

▲若需要中
途加入或移
除學生，點
選更新資料
修改即可
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❻
線上測驗-進行中

❼
測驗現況

❽
檢討考卷

❻
線上測驗-進行中

❼
測驗現況

❽
檢討考卷

進行中即時監控學生作答狀況。

題號顏色
    ：錯較多人
    ：錯較少人
    ：錯最少人

點選展開看哪個
學生選這個答案

←收藏題目
   (詳P.44)

點選展開此題解析

綠框為正確答案↓

▲學生「缺考」不計算分數，可
另行補考。(詳P.53)
若要將缺考學生提前退出任務，
請在任務結束前至任務設定更新
「應試學生」(詳P.49)。



21 3 4

已結束的測驗任務有四個功能鍵：

                   觀看全班成績的分析及答題的狀況(P.52第❿步)

結束後全班一同檢討考卷(P.50第❽步)

                   查看這張考卷(說明請看P.39第❹步)

                   收回此任務(收回後無法復原(收回=刪除)；且任務結

    束後將無法收回)

51

❾
測驗-已結束

❿
成績總覽

2

1

3

已結束的測驗任務只有「基本資料」可以重新設定。

4



21

52

❾
測驗-已結束

❿
成績總覽

針對全班測驗結果的各種數據分析。

測
驗
基
本
資
料

全
班
成
績
分
佈

可移動游標顯示數據詳細資訊

「全班」及「個人」的作答狀況，哪一題答什麼、哪一題答錯。

可移動游標顯示數據詳細資訊

點選學生名稱(藍字)觀看該學生的個人詳細成績單

◎可在『答題狀況』處為缺考學生進行補考(詳P.53)

知
識
點
作
答
分
析

點選「             」
可匯出學生成績
資料!

若要發送本次成
績到親師通給家
長 ， 請 點 選
「                 」

2

1



派出去的任務已結束， 但是有學生
缺席， 請點選該任務：

    缺考： 點選任務中的             。

(詳見P.54第❸步)

    缺看片：點選任務中的             。

(詳見P.54第❹步)

53

為學生補考及補看片

點選主選單的「任務」中的「任務總覽」。
找到『已結束』、但有學生缺考的測驗任務或缺觀看的影片任務。

2

1

▲注意：只有測驗缺考(影片未點播)的學生可以補考(看)。 若學生
已進行過測驗(影片)，卻想要再考(看)一次，需重新派任務。

❶
「任務」

❷
「任務總覽」

❸
測驗：缺考補考

❹
影片：未點播補看

❶
「任務」

❷
「任務總覽」

❸
測驗：缺考補考

❹
影片：未點播補看

▲人數：未完成數 / 正在進行中 / 已完成數



❶
「任務」

❷
「任務總覽」

❸
測驗：缺考補考

❹
影片：未點播補看

▲注意： 點選   後，將無

法再為尚未考試的學生補考，學

生成績不計分並永久顯示為缺考。

點選             可在同個任務中，再次派發同張考卷給缺考學生。

54

❶
「任務」

❷
「任務總覽」

❸
測驗：缺考補考

❹
影片：未點播補看

點選               可在同個任務中，再次派發同支影片給未點播學生。

▲注意：影片即使未觀看也不

影響成績計算或數據，故不提

供『未點播不補看』的按鈕。

隨時可補看
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掌握全班測驗與影片完成進度

點選主選單的「任務」中的「班級任務」。
可一次查看單一班級特定區間的學生測驗與影片完成進度。

❶
「任務」

❷
「班級任務」

❸
測驗：分數/缺考

❹
影片：觀看進度

❶
「任務」

❷
「班級任務」

❸
測驗：分數/缺考

❹
影片：觀看進度

選取機構、年級、班級、任務種類後，
列表將依據任務分別顯示，並可點選任
務看詳細的紀錄。

              ：查看該班級特定區間內全部

任務的完成狀況明細。



當任務種類為「線上派卷」，畫面顯示學生於指定時間區間內
的測驗完成狀況與成績，適合教師快速掌握全班測驗學習表現。

-未派出：任務未派出給該位學生
-缺：學生尚未開始作答
-分數：學生完成該測驗後所取得的成績

❶
「任務」

❷
「班級任務」

❸
測驗：分數/缺考

❹
影片：觀看進度

❶
「任務」

❷
「班級任務」

❸
測驗：分數/缺考

❹
影片：觀看進度

當任務種類為「教學影片」，畫面顯示學生於指定時間區間內
的影片觀看進度，適合教師掌握學生影片觀看情形。

-未派出：任務未派出給該位學生
-缺：學生尚未開始觀看
-百分比(％)：學生目前的影片觀看完成進度
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王曉明

李小美

❶
「任務」

❷
「自我練習紀錄」

❸
紀錄列表

❹
個別學習紀錄

❶
「任務」

❷
「自我練習紀錄」

❸
紀錄列表

❹
個別學習紀錄

57

看學生的學習紀錄

選取機構、年級、班級、冊次、版本後，列表將依據班級分別
顯示(篩選才會顯示紀錄)，並可點選學生看詳細的紀錄。

點選主選單的「任務」中的「自我練習紀錄」。



❸
紀錄列表

58

點選「              」即可一次匯出全班的學習紀錄(限主任權限)

     顯示學生在此冊次中所有單元的等級數量(將單一位學生的
    「等級A++」到「等級C」數量加總即為該冊次的總單元數)
2

1

王曉明

李小美

陳平平

馬力斯

蔡小芬

2

1

3

1

點選「            」可匯
    出此學生的學習紀錄

    重新篩選後，還可看
    這位學生在其他班級
    中的紀錄(比照測驗/

     影片紀錄的使用方式)

    勾選單元，針對自我
    練習的題目派「錯題 
    練習」給學生。

2

1

3

進入學生個別紀錄，可
看見學生每一筆自我練
習的紀錄，及破蛋狀況。

2

❶
「任務」

❷
「自我練習紀錄」

❸
紀錄列表

❹
個別學習紀錄

❶
「任務」

❷
「自我練習紀錄」

❹
個別學習紀錄

王曉明



❶
「任務」

❷
「AI診斷歷程」

❸
選擇範圍及數據

❹
匯出錯誤題目

59

匯出學生錯題

要匯出學生的錯題，必須先看看學生的學習診斷報告。
請點選主選單的「任務」中的「AI診斷歷程」。

❶
「任務」

❷
「AI診斷歷程」

❸
選擇範圍及數據

❹
匯出錯誤題目

先篩選出要看哪一個班級的診斷報告。



❶
「任務」

❷
「AI診斷歷程」

❸
選擇範圍及數據

❹
匯出錯誤題目

60

選取要觀看的冊次範圍

   選取欲呈現的數據
   (★數據請參考右圖表)
   -練習量：練習的題數

   -正答率：答對的比率

   -復原率：比較學生現在
     與過去的進/退步程度    

   可指定診斷報告範圍

2

1

3

▲請注意：務必由上往下選取(來源→冊別→知識項度→版本
→呈現數據→考試區間)，以維持診斷報告完整及準確。

1

2

3

★

此數據根據課次/章節
分類(切換知識項度，
詳P.60第❸步)

並根據『正答率』顯
示：顏色越深代表錯
誤越多、越需要加強。
(切換呈現數據，詳
P.60第❸步)

勾選欲補強的範圍

  一次為全班整理錯題，或針對其中一位(或多位)學生找錯題
  按下「         」，即可找出學生所有的錯題，再複習一遍！

2

1

2

1

3

3

❶
「任務」

❷
「AI診斷歷程」

❸
選擇範圍及數據

❹
匯出錯誤題目



❺
錯題卷設定

❻
個別適性錯題-組卷

❼
個別適性錯題-派卷

61

快速設定難易度及

題數後，點選『錯

題練習』可進入配

分與排序並出卷。

(配分與排序出卷請

看P.36-37第❾步)

因每位學生的錯題都不相同， 無法統一進行題目設定，僅能設
定考卷資訊後直接派發或儲存於考卷管理(請看P.62第❼步)。

❻
個別適性錯題-組卷

❼
個別適性錯題-派卷

❺
錯題卷設定

▲注意： 若勾選全班直接點選『全班錯題卷』， 將會以全班學
生的錯題， 組成一張共同的錯題卷。

建議勾選一位以上學生時， 點選『個別適性錯題卷』即可針對
學生個人的錯題，  同時組成多張學生個人的適性錯題卷。
 (請看P.61第❻步) 

個別適性錯題僅於同時勾選一位以上學生時才可使用。
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1

▲注意：若選擇『下次再說』，日後欲派發考卷時，系統將無
法同時針對不同的學生派發不同的考卷。（因為個別適性錯題
卷將會組出多張不同的、屬於單一位學生個人的錯題卷）

❺
錯題卷設定

❻
個別適性錯題-組卷

❼
個別適性錯題-派卷

出卷完成後， 可選擇直接『線上派卷』：

組卷完直接派卷，系統
可直接針對相對應的學
生，派出屬於該位學生
的錯題卷。

出卷完成後， 選擇『下次再說』：

組卷完後選擇下次再說， 
系統會將所有考卷存放於
『派卷-考卷管理』中。2

2

1



❶
「任務」

❷
「AI診斷歷程」

❸
選擇範圍及數據

❹
類題練習

63

出弱點加強考卷

先篩選出要看哪一個班級的診斷報告。

請點選主選單的「任務」中的「AI診斷歷程」。

❶
「任務」

❷
「AI診斷歷程」

❸
選擇範圍及數據

❹
類題練習
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此數據根據知識點
分類(切換知識項度，
詳P.64第❸步)

並根據『復原率』
顯示：灰色代表退
步、黃色至橘色代
表越來越進步。(切
換呈現數據，詳
P.64第❸步)

選取要觀看的冊次範圍

   選取欲呈現的數據
   (★數據請參考右圖表)
   -練習量：練習的題數

   -正答率：答對的比率

   -復原率：比較學生現在
     與過去的進/退步程度    

   可指定診斷報告範圍

2

1

3

1

2

3

▲請注意：務必由上往下選取(來源→冊別→知識項度→版本
→呈現數據→考試區間)，以維持診斷報告完整及準確。

勾選欲補強的範圍

  一次為全班補強，或是針對其中一位(或多位)學生加強弱點
  按下「            」，即可出學生錯題的類題練習卷！

★

2

1

2
1

3

3

❶
「任務」

❷
「AI診斷歷程」

❸
選擇範圍及數據

❹
類題練習

❶
「任務」

❷
「AI診斷歷程」

❸
選擇範圍及數據

❹
類題練習



❻
類題卷設定-不挑題(適性)

❼
個別適性類題-派卷

❺
類題卷設定-挑題
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類題練習：

提供AI智能類

題組卷功能，

可自動判斷學

生程度派出適

性個人類題卷。

❻
類題卷設定-不挑題(適性)

❼
個別適性類題-派卷

❺
類題卷設定-挑題

▲不挑題的出題規則：
正答率低於60％→判斷
出易、中易題
正答率高於60％→判斷
出中、中難、難題

1

選取『挑題』功能：系統將撈出勾選學生的所有類題，可

供老師挑選並組卷。（挑題出卷請看P.35第❽步）

2

選取『不挑題』功能：

系統將依上述規則智能挑題，

僅能設定考卷資訊後直接派發或存於考卷管理(請看P.66第❼步) 。

2

1



▲注意：若選擇『下次再說』，日後欲派發考卷時，系統將無
法同時針對不同的學生派發不同的考卷。（因為個別適性(不
挑題)類題卷將會組出多張不同的、屬於單一位學生個人的類
題卷）

不挑題類題卷出卷完成後， 可選擇直接『線上派卷』：

組卷完直接派卷，系統
可直接針對相對應的學
生，派出屬於該位學生
的類題卷。

不挑題類題卷出卷完成後， 選擇『下次再說』：

組卷完後選擇下次再說， 
系統會將所有考卷存放於
『派卷-考卷管理』中。

2

1
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❻
類題卷設定-不挑題(適性)

❼
個別適性類題-派卷

❺
類題卷設定-挑題

1

2



❷
學生發問

❸
學生發問與回覆

❹
老師回覆

❶ 
「任務」

❷
學生發問

❸
學生發問與回覆

❹
老師回覆

❶ 
「任務」

點選主選單的「任務」中的「學生發問與回覆」。

遠端回答學生的問題

67

學生於測驗結果中，可直接向自己的帶班老師詢問題目相
關的問題。 (※其中不包含向後台提出的系統錯誤回報)

1

1

點選 可向

帶班老師進行

發問，主任或

帶班老師都可

進行回覆，幫

學生解惑。

點選 可將

題目錯誤回報

給後台編輯進

行勘誤更新。

2

2

學生畫面

老師，我這題還是看不懂

※此發問功能需聯絡工程開通※



老師可以回到「任務」
中的「學生發問與回
覆」，找到學生發問
的問題。
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❷
學生發問

❸
學生發問與回覆

❹
老師回覆

❶ 
「任務」

❷
學生發問

❸
學生發問與回覆

❹
老師回覆

❶ 
「任務」

學生發問也可在首
頁下方的列表找到。
(▲注意：僅在首頁
處保留15天，過期
後將移至「學生發
問與回覆」)

讓老師來告訴你吧！
**回覆問題時可上傳文字或圖片

點入後將顯示學生的問
題及發問的題目，老師
可直接查看並回覆。

▲請注意：老師須在班
級設定處帶班，才能為
此班的學生回答問題！

若老師無法看到學生的
發問時，需請主任協助
將老師帶班。

※發問功能需聯絡工程開通※

王曉明

李小美



如有任何問題，歡迎洽詢AI上學群組

【主任版使用說明】

2026年2月更新版本
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